
南京农业大学教务处函件 

教教[2019]31 号  

                                                  

关于学业警告学生信息审核的通知 

各学院： 

根据《南京农业大学本科生学分制学籍管理规定》，学生在一学

期出现必修课不及格课程学分数≥14 个学分或累计必修课不及格课

程学分数≥26 个学分的，将对其进行学业警告。经学业警告后一年

内仍未达到要求的，原则上应予以退学，如学生有强烈的学习愿望，

可向学校申请缓退试读，同时学生家长需到校确认，经学院审核、学

校审批同意后，可以缓退试读一学年。 

一． 本学期学业警告学生名单审核 

学业警告学生名单审核在新教务系统进行审核。具体操作详见

“学业预警处理操作手册”。（已发） 

二．本学期学业警告期满学生名单审核 

2017—2018 学年第二学期学业警告学生的警告期已满， 

2017-2018 学年第二学期缓退试读学生的试读期已满，请各学院审核

上述学生的学习成绩，凡是符合退学条件的，请分别填报在《学业警

告期满未达到要求的学生名单》（详见附件三）、《缓退试读期满未达

要求学生名单》（祥见附件四）中。 



学业警告期满仍未达到学校要求应予以退学的学生，如学生想申

请缓退试读，应向学校提交《学生缓退试读申请表》及《学生补课修

读计划表》，且学生家长需到校确认此事。 

以上材料于 2019 年 4 月 2 日前报教务科。 

三．学业警告期满及缓退试读期满学生情况报告 

2017—2018 学年第二学期学业警告学生的学业警告期和

2017-2018 学年第二学期缓退试读的学生试读期均已满，各学院于

2019 年 4 月 2 日前将上述学生的《学业警告学生情况跟踪表》电子

稿报教务科陆老师电子邮箱，纸质稿由各学院存档备查。 

附件一：学业警告审核要求 

附件二：《学业警告学生名单汇总表》编制要求 

附件三：《学业警告期满未达到要求的学生名单》表格编制要求 

附件四：《缓退试读期满未达要求学生名单》表格编制要求 

附件五：《学业警告学生情况跟踪表》 

附件六：《学生缓退试读申请表》  

附件七：《学生补课修读计划表》 

 

 

南京农业大学教务处 

2019年 3 月 19日 



附件一：学业警告审核要求 

一．复核 

各学院将学业警告学生的“成绩大表”下载核对，同时在成绩大

表中用记号笔标注不及格课程（必修课）和学分，并在审核后的“成

绩大表”上签名确认，与《学业警告学生名单汇总表》同时报教务处

教务科。  

审核时下列课程学分不计入不及格课程学分：形势与政策、军事

技能训练、国防军事导论、大学生就业指导、生涯规划与职业发展、

大学生心理健康教育、社会实践、大学生社会实践。 

附件二．《学业警告学生名单汇总表》编制要求： 

1．《学业警告学生名单汇总表》用 Excel 编制，12 号宋体字，字

段名要求：学院、班级名称、学号、姓名、性别、学业警告类别（填

写内容选择：①一学期出现必修课不及格记录≥14 学分；②累计积欠

必修课不及格记录≥26 学分；③一学期出现必修课不及格记录≥14

学分；累计积欠必修课不及格记录≥26 学分），不及格学分、备注（如

有学籍异动情况、民族生或体育特长生请注明）。 

2．用 A4 纸横向打印，并请教学院长签名、学院盖章。 

例表：《学业警告学生名单汇总表》 

学院 班级名称 学号 姓名 性别 学业警告类别 
不及格

学分 
备注 

X  X

学院 
农学 161 班 11116102 张 X  X 男 

一学期出现必修课不

及格记录≥14 学分； 
18  

 

附件三：《学业警告期满未达到要求的学生名单》表格编制要求 



1．《学业警告期满未达到要求的学生名单》用 Excel 编制，12 号

宋体字，字段名要求：学院、班级名称、学号、姓名、性别、不及格

学分、备注（特殊类型学生须注明，如：体育特长生、民族生；有学

籍异动情况的学生也请注明） 

2．、用 A4 纸横向打印，并请教学院长签名、学院盖章。 

例：《学业警告期满未达到要求的学生名单》 

学院 班级名称 学号 姓名 
性

别 

不及格学

分 
备注 

X  X 学院 农学 111 班 11111156 张 X  X 男 28  

 

附件四：《缓退试读期满未达要求学生名单》表格编制要求 

1．《缓退试读期满未达要求的学生名单》用 Excel 编制，12 号宋

体字，字段名要求：学院、班级名称、学号、姓名、性别、不及格学

分、备注（特殊类型学生须注明，如：体育特长生、民族生；有学籍

异动情况的学生也请注明） 

2．、用 A4 纸横向打印，并请教学院长签名、学院盖章。 

 



附件五：学业警告学生情况跟踪表 

专业：                                       学业警告时间：                       

班级：                                       学业警告处理文号                    

学号  姓名  性别  

学业警告时积欠必修课学分合计  期满时积欠必修课学分合计  

备注：上表中如所填内容较多，可以向下延伸 

原
因 

填写学生为何受到学业警告，如上网成隐、单亲家庭等等。 

学
院
帮
扶
工
作 

填写学院对受警告学生和家长所做帮扶工作 

 

 

 

 

 

                       学院领导签名：              年   月   日 

（同时加盖学院公章） 

家
庭
情
况 

填写学生学业警告时家庭状况，及其父母对学生受到学业警告后的态度和表现、家

庭配合学院所做工作。 

学
生
现
况 

详细填写学生受到警告后，在学院帮助下学习态度是否有变化、成绩是否得到改善

等等，以及警告期满时学生的学习状况和态度。 

 

 

 

 

备
注 

 

填写学生是否申请延长警告期半年 



附件六：学生缓退试读申请表 

专业：                                       学业警告时间：                       

 

班级：                                       学业警告处理文号                    

学号  姓名  性别  

入学时间  学生家长联系电话  

备注：上表中如所填内容较多，可以向下延伸 

学
业
警
告
期
满
不
合
格
原
因 

 

 

 

 

 

 

                                       学生本人签名：               

                                       学生家长签名：               

                                                 年      月      日 

学
业
审
核 

 

学业警告时累计必修课不及格学分数：          

现累计必修课不及格学分数：          

处理建议： 

 

 

                 教学秘书签名：                       

                                               年       月      日 

学
院
审
核
意
见 

 

 

 

教学院长签名：                 

            年      月      日 

 

 

 

院党委副书记签名：                 

            年      月      日 

教
务
处
意
见 

 

 

 

                                    处领导签名：                

                                         年       月      日 

备
注 

 



附件七：学生补课修读计划表 

专业：                                       学业警告时间：                       

 

班级：                                       学业警告处理文号                    

学号  姓名  性别  

学业警告时积欠必修课学分  

学业警告期满时积欠必修课学分  

补 
 

课 
 

修 
 

读 
 

计 
 

划 
 

表 

课程名称 学分 学期 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

教学秘书签名： 学生签名： 

学
院
意
见 

 

 

 

 

 

 

学院领导签名：               年   月   日 

 


